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	АДМИНИСТРАЦИЯ  САВИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ИВАНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	


	в ред. Постановления от 22.04.2022 N 288-п


от 08.10.2020 № 559-п
п. Савино
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения»
В  соответствии  с  федеральными  законами  от  06.10.2003  N  131-ФЗ «Об  общих  принципах  организации  местного самоуправления в Российской Федерации, от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Жилищным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставами Савинского городского поселения Савинского муниципального района, Савинского муниципального района Ивановской области, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация Савинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения» (прилагается).
2. Установить, что административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения» действует в отношении жилых помещений, находящихся в собственности Савинского городского поселения Савинского муниципального района, Савинского муниципального района Ивановской области.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Савинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной    сети  «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Савинского муниципального района по социальным вопросам С.Н. Желобанову.
Глава Савинского муниципального района                                 Н.Н. Пашков
Приложение 
к постановлению администрации 
Савинского муниципального района 
Ивановской области
от 08.10.2020 № 559-п
Административный регламент 
администрации Савинского муниципального района Ивановской области по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения»
	


1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения» (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Предметом регулирования Регламента являются правоотношения по заключению, изменению, расторжению договора социального найма жилого помещения.
1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель) являются граждане Российской Федерации,  постоянно проживающие на территории  Савинского муниципального района.
Заявитель - физическое лицо либо его представитель, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной формах.
1.5. Заявление о заключении договора социального найма должно подаваться лично Заявителем непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
В случае невозможности личной явки Заявителя, претендующего на заключение договора социального найма, его интересы при подаче документов и получении уведомления о результате предоставления муниципальной услуги может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым.
Интересы недееспособных граждан, претендующих на заключение договора социального найма, может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается Заявителем в электронном виде и соответственно поступает на электронный адрес администрации Савинского муниципального района, результат оказания муниципальной услуги будет получен Заявителем в администрации Савинского муниципального района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется Регламентом, - «Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения» (далее по тексту - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация Савинского муниципального района Ивановской области в лице отдела сельского хозяйства и земельно-имущественных отношений (далее — Отдел). 
2.3. Информация о местонахождении отдела сельского хозяйства и земельно-имущественных отношений:
почтовый адрес: 155710, Ивановская область, Савинский район, поселок Савино, улица Первомайская, дом 22, кабинет 45;
график приема граждан: вторник, четверг: 9.00-12.00, 14.00-17.00;  
выходные дни - суббота, воскресенье; 
телефон приемной администрации: (49356) 9-12-04, телефон/факс: (49356) 9-12-04;
телефон отдела сельского хозяйства и земельно-имущественных отношений: (49356) 9-15-07, 9-12-65.
Адрес официального сайта администрации Савинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» — www.mr-savino.ru;
адрес электронной почты администрации Савинского муниципального района — adm-savino@ivreg.ru;
адрес электронной почты отдела сельского хозяйства и земельно-имущественных отношений - OzioSavino@yandex.ru.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора социального найма жилого помещения;
- заключение дополнительного соглашения об изменении договора социального найма;
- заключение соглашения о расторжении договора социального найма;
- выдача или направление Заявителю уведомления об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации в администрации Савинского муниципального района заявления.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Семейный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;
- Уставы Савинского городского поселения Савинского муниципального района и Савинского муниципального района Ивановской области;
- постановление администрации Савинского муниципального района от 25.12.2018 г. № 1100-п «О комиссии по жилищным вопросам администрации Савинского муниципального района Ивановской области»
- настоящий Административный регламент.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, представленных Заявителями в администрацию Савинского муниципального района.
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. При заключении договора социального найма.
2.8.1.1. Заявление по форме согласно приложению № 1 к Регламенту.
2.8.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя и членов его семьи; документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя Заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя).
2.8.1.3. Документы, подтверждающих право пользования жилым помещением (ордер; постановление о предоставлении жилого помещения, решение жилищной комиссии, иные правоустанавливающие документы).
2.8.1.4. Сведения о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении.
2.8.1.5. Документы, подтверждающие родственные отношения Заявителя и членов его семьи (документы о государственной регистрации актов гражданского состояния - свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о рождении, свидетельство об усыновлении (удочерении), свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества, копия вступившего в законную силу решения суда о признании гражданина членом семьи нанимателя (заявителя) (при наличии такого решения).
2.8.1.6. Сведения о площадях (общей, жилой) жилого помещения (копия технического паспорта или выкопировка с экспликацией с поэтажного плана жилого помещения или справка органа технического учета) (при наличии).
2.8.1.7. Копия вступившего в законную силу судебного решения об установлении места жительства Заявителя или Заявителя и членов его семьи (в случае отсутствия регистрации по месту жительства).
2.8.1.8. Документ, подтверждающий согласие на обработку персональных данных, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ 
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Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подписанный Заявителем и членами его семьи.
2.8.2. При изменении договора социального найма.
2.8.2.1. Заявление по форме согласно приложению № 2 к Регламенту.
2.8.2.2. Договор социального найма.
2.8.2.3. Документ, удостоверяющий личность Заявителя и членов его семьи; документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя).
2.8.2.4. Сведения о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении.
2.8.2.5. Документы, послужившие основанием для изменения договора социального найма:
- документы о государственной регистрации актов гражданского состояния: свидетельство о смерти, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;
- техническая документация на жилое помещение;
- копия вступившего в законную силу судебного решения - в случае признания либо отсутствия права пользования жилым помещением.
2.8.2.6. Согласие членов семьи Заявителя, в том числе временно отсутствующих членов семьи, на изменение договора социального найма по форме согласно приложениям № 3, 4 к Регламенту.
2.8.2.7. Документ, подтверждающий согласие на обработку персональных данных, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ 

 HYPERLINK "http://docs.cntd.ru/document/902228011"
«

 HYPERLINK "http://docs.cntd.ru/document/902228011"
Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подписанный Заявителем и членами его семьи.
2.8.2.8. Решение администрации Савинского муниципального района о согласовании (отказе в согласовании) нанимателю вселения других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи в случае, предусмотренном статьей 70 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее - статья 70 ЖК РФ).
2.8.2.9. Документы, подтверждающие факт нетрудоспособности иждивенца нанимателя, в случае вселения в качестве проживающего совместно с нанимателем членов своей семьи нетрудоспособного иждивенца.
2.8.2.10. Документы, подтверждающие ведение нанимателем и вселяемыми лицами общего хозяйства, в случае вселения родственников, не являющихся супругом, детьми, родителями, либо нетрудоспособных иждивенцев.
2.8.3. При расторжении договора социального найма.
2.8.3.1. Заявление по форме согласно приложению № 5 к Регламенту, подписанное членами семьи Заявителя.
2.8.3.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя и членов его семьи; документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя).
2.8.3.3. Согласие членов семьи Заявителя, в том числе временно отсутствующих членов семьи, на расторжение договора социального найма.
2.8.3.4. Сведения о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении.
2.8.3.5. Документ, подтверждающий согласие на обработку персональных данных, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ 

 HYPERLINK "http://docs.cntd.ru/document/902228011"
«

 HYPERLINK "http://docs.cntd.ru/document/902228011"
Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подписанный Заявителем и членами его семьи.
Запрещено требовать от Заявителя предоставление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено Регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
2.9. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 2.8.1.4., 2.8.2.4., 2.8.3.4. пункта 2.8 Регламента: сведения о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении.
В случае если данные документы Заявителем не представлены, орган, предоставляющий муниципальную услугу, самостоятельно запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в органах государственной власти, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.10. К документам, представляемым Заявителем, устанавливаются следующие требования:
- документы не должны содержать противоречивые данные;
- документы не должны содержать подчистки, приписки и неоговоренные, незаверенные исправления;
- документы должны быть читаемы;
- все документы представляются в подлинниках и копиях. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Оригиналы документов возвращаются Заявителю.
2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- не предоставлены или предоставлены не в полном объеме документы, предусмотренные пунктом 2.8 Регламента;
- несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.10  Регламента;
- текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом;
- исполнение документов карандашом, а также наличие в них серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание;
- заявление, поданное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо вид электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения заявления и приложенных к нему документов в электронном виде, не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации;
- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.
2.12. В случае если отказ в приеме и рассмотрении документов, подаваемых Заявителем, дается специалистом  Администрации в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются Заявителю специалистом Администрации в устной форме непосредственно на личном приеме (письменный ответ не изготавливается).
2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- не представлены предусмотренные пунктом 2.8 Регламента документы, обязанность по представлению с учетом пункта 2.9.  которых возложена на Заявителя;
- информация, которая содержится в документах, представленных Заявителем (представителем заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящимися в ведении органов власти;
-  жилое помещение, в отношении которого Заявитель обратился с заявлением о заключении договора социального найма, не относится к муниципальному жилищному фонду социального использования Савинского муниципального района;
- поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии запрашиваемых документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы не подтверждают право пользования жилым помещением на условиях договора социального найма;
- наличие решения администрации Савинского муниципального района об отказе нанимателю в согласовании вселения других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи, принятого по основанию, предусмотренному статьей 70 ЖК РФ.
2.14.  Отказ в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов либо в предоставлении муниципальной услуги, указанной в уведомлении об отказе, при этом специалист не вправе требовать от Заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.15. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
2.16.  Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.18. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в приемной администрации Савинского муниципального района в порядке, указанном в пункте 3.2.3 настоящего Регламента.
2.19. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
Прием Заявителя (заявителей) для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела согласно графику приема граждан, указанному в пункте 2.3 Регламента.
Рабочее место специалиста Отдела оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
Рядом с помещением для предоставления муниципальной услуги предусматривается размещение места для ожидания, оборудованное стульями и информационным стендом. Места для заполнения заявлений (и иных документов) расположены в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга. Места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.
На информационном стенде, расположенном рядом со входом в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:
- образцы заполнения заявлений;
- перечень документов для получения муниципальной услуги.
Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:
1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг;
7) наличие кнопки при входе в здание для вызова специалиста.
2.20. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации Савинского муниципального района Ивановской области;
- на информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга.
Информирование Заявителя (заявителей) о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах. Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или почтовым обращением, Заявитель может получить по телефону или на личном приеме. 
При обращении Заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.
Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:
- сведения о порядке получения муниципальной услуги;
- адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата Заявителю.
Информирование Заявителя (заявителей) устно на личном приеме ведется в порядке живой очереди. 
Письменное информирование осуществляется на основании поступившего в администрацию Савинского муниципального района обращения Заявителя (заявителей) о процедуре предоставления муниципальной услуги.
Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в соответствии с реквизитами, указанными в обращении, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю или его представителю Отделом (приемной) с соблюдением вышеуказанного срока в соответствии с графиком приема граждан, указанным в пункте 2.3 Регламента.
2.21. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.21.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- возможность направления заявления о предоставлении муниципальной услуги по различным каналам связи, в том числе и в электронной форме.
2.21.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка специалистов Отдела;
- высокая культура обслуживания Заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.22.1. Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
2.22.2. Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги с приложенными документами в электронном виде. В указанном случае заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:
- заявление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;
- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.22.3. В случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства, данное заявление не подлежит регистрации.
2.22.4. В случае если документы, прилагаемые к заявлению о получении муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подлинность данной подписи не подтверждена, данные документы считаются не приложенными к заявлению.
2.23. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр или через единый портал государственных и муниципальных услуг, а также через региональный портал государственных и муниципальных услуг  не осуществляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения
3.1. Последовательность административных действий (процедур) в предоставлении муниципальной услуги определена в блок-схеме (приложение № 6  к настоящему Регламенту).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги (пункты 3.2 - 3.4  Регламента);
2) рассмотрение заявления, документов и межведомственное информационное взаимодействие, подготовка и оформление результата муниципальной услуги (пункты 3.5 - 3.7 Регламента);
3) оформление и выдача договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения об изменении договора социального найма, соглашения о расторжении договора социального найма или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (пункты 3.8. Регламента).
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от заявителя при личном обращении в Отдел.
3.2.1. Прием Заявителя (Заявителей) ведется согласно графику приема, указанному в пункте 2.3 настоящего Регламента.
Заявитель (заявители) или его представитель представляет в Отдел  заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами.
Специалист Отдела, осуществляющий прием, выполняет следующие административные действия:
а) дает устные консультации на поставленные вопросы;
б) в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела предлагает Заявителю направить в администрацию Савинского муниципального района обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое время для консультации;
в) осуществляет прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- проверяет правильность заполнения заявления;
- проверяет предъявленный Заявителем документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, готовит и заверяет копию предъявленного документа, приобщает к поданному заявлению;
- проверяет наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в копиях, подаются  одновременно с оригиналами. Специалист Отдела заверяет копию документа после проверки ее соответствия оригиналу, а оригинал документа возвращает Заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
г) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.11 Регламента.
3.2.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист Отдела в ходе личного приема разъясняет Заявителю в устной форме основания отказа (письменный ответ не изготавливается). В иных случаях письменно информирует заявителя (заявителей) об отказе в приеме документов.
3.2.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.11 Регламента, заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется:
поступившее до 15.00 - в день поступления;
поступившее позднее 15.00 - на следующий рабочий день.
3.3. При поступлении заявления о получении муниципальной услуги в электронном виде специалист администрации выполняет следующие административные действия:
а) проверяет, подписаны ли заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;
б) проверяет подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс;
в) в случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист Отдела направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.11 Регламента. Данное заявление не является обращением Заявителя и не подлежит регистрации;
г) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но прилагаемые к заявлению документы не подписаны электронной подписью либо подлинность данной подписи не подтверждена, специалист Отдела в течение пяти дней направляет Заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с непредставлением Заявителем полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) в случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.3 Регламента, и передаются для работы специалисту Отдела, уполномоченному на рассмотрение документов.
3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два дня.
3.5. Рассмотрение заявления, документов и межведомственное информационное взаимодействие, подготовка и оформление результата муниципальной услуги.
3.5.1. Руководитель Отдела в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления назначает исполнителя для рассмотрения поступившего заявления.
3.5.2. Специалист Отдела в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления проверяет правильность заполнения заявления и комплектность документов, проводит их правовую экспертизу (при необходимости с привлечением специалистов компетентных органов и должностных лиц Администрации).
В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента, не в полном объеме либо неверно оформленных документов специалист Отдела непосредственно либо по телефону либо по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) уведомляет Заявителя о возможности представления им в течение пяти рабочих дней, следующих за днем направления уведомления, документов, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента, информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.
Если по истечении указанного срока документы, обязательные для представления Заявителем, не представлены либо не представлены верно оформленные документы, специалист Отдела направляет письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.13 настоящего Регламента, которое подписывается главой администрации района. 
3.5.3. Специалист Отдела вправе проверять представленные Заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.
При наличии у органа местного самоуправления возможности получения необходимых достоверных сведений иным способом, в том числе в электронном виде, они могут быть использованы вместо документов, представленных Заявителем.
3.5.4. Если Заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктами 2.8.1.4., 2.8.2.4., 2.8.3.4. пункта 2.8 Регламента, специалист Отдела в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих сведений.
В случае если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация об отсутствии запрашиваемых документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела готовит письменное уведомление в адрес заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.13  Регламента.
3.6. После получения необходимых для оказания муниципальной услуги сведений, в том числе в порядке межведомственного взаимодействия или в случае самостоятельного предоставления Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента, по результатам рассмотрения и проверки представленных документов  уполномоченный специалист Отдела
- при отсутствии оснований для отказа в заключении, изменении, расторжении договора социального найма, предусмотренных  пунктом 2.13. Регламента, подготавливает договор социального найма жилого помещения либо дополнительное соглашение об изменении договора социального найма, либо соглашение о расторжении договора социального найма в двух экземплярах;
- при наличии оснований для отказа в заключении, изменении, расторжении договора социального найма, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа по форме согласно приложению N 8 к регламенту;
3.7. Подготовленный договор социального найма, дополнительное соглашение об изменении договора социального найма, соглашение о расторжении договора социального найма либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласовывается с юридическим отделом администрации Савинского муниципального района в течение трех рабочих дней.
3.8. Оформление и выдача договора социального найма жилого помещения, дополнительного соглашения об изменении договора социального найма, соглашения о расторжении договора социального найма или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является согласованный с юридическим отделом администрации Савинского района договор социального найма, дополнительное соглашение об изменении договора социального найма, соглашение о расторжении договора социального найма либо согласованное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.1. Согласованный проект договора социального найма, дополнительного соглашения об изменении договора социального найма, соглашения о расторжении договора социального найма либо согласованное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с прилагаемым пакетом документов представляется на подпись главе администрации района.
3.8.2. Глава администрации района в течение двух рабочих дней после поступления на подпись договора социального найма, дополнительного соглашения об изменении договора социального найма, соглашения о расторжении договора социального найма либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает их. Подписанные документы передаются специалисту Отдела.
3.8.3. Подписанный главой администрации района договор социального найма, дополнительное соглашение об изменении договора социального найма, соглашение о расторжении договора социального найма либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги является принятым решением о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.4. Специалист Отдела на следующий день после получения подписанного договора социального найма, дополнительного соглашения об изменении договора социального найма, соглашения о расторжении договора социального найма либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги уведомляет Заявителя о необходимости подписания и получения документов.
Уведомление Заявителя проводится посредством телефонной связи, почтового отправления, электронной почты.
3.8.5. Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность.
3.8.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела в соответствии с графиком приема граждан, указанным в пункте 2.3. Регламента.
3.8.7. После прочтения Заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 3.8.4 Регламента, договор социального найма, дополнительное соглашение об изменении договора социального найма, соглашение о расторжении договора социального найма подписывается Заявителем (представителем заявителя) в присутствии специалиста отдела.
3.8.8. Специалист отдела регистрирует заключенный документ - договор социального найма жилого помещения, дополнительное соглашение об изменении договора социального найма, соглашение о расторжении договора социального найма в книге регистрации, проставляет дату выдачи, порядковый номер договора; вносит в книгу регистрации запись об изменении договора, о расторжении договора; выдает заявителю (представителю заявителя) один экземпляр соответствующего документа.
3.8.9. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается Заявителю на руки либо направляется почтой в адрес Заявителя в течение 5 рабочих дней, если иной способ его получения не указан Заявителем.
3.9. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, если в соответствии со статьей 70 ЖК РФ нанимателю требуется получение согласия наймодателя на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи.
3.9.1. При рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, если в соответствии со статьей 70 ЖК РФ нанимателю требуется получение согласия наймодателя на вселение других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи специалист Отдела разрабатывает предложение о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги для рассмотрения на заседании комиссии по жилищным вопросам администрации Савинского муниципального района (далее — Комиссии).
3.9.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается на основании решения Комиссии. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, утверждаемым постановлением администрации Савинского муниципального района.
3.9.3. Принятие решения о заключении дополнительного соглашения об изменении договора социального найма либо об отказе в его заключении производится в порядке, предусмотренном пунктами 3.6. - 3.8. Регламента.
3.10. Муниципальная услуга считается предоставленной со дня направления заявителю уведомления  об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо о необходимости подписания и получения документов.
3.11. Информация об обеспечении гражданина жилым помещением по договору социального найма размещается администрацией Савинского муниципального района Ивановской области в Единой государственной информационной системе социального обеспечения.
(в ред. Постановления от 22.04.2022 № 288-п).
4. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, за определенными административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений ответственного лица осуществляется заместителем главы администрации Савинского муниципального района.
4.2. Специалисты Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и доступность предоставляемой при консультировании информации, соблюдение установленного срока рассмотрения обращений, правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом, обоснованность принятого Отделом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) затребование с Заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
5.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается, в том числе при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; при подаче жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; при наличии решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.
2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. При наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, органы, указанные в пункте 5.2 настоящего Регламента, вправе принять решение об оставлении такой жалобы без рассмотрения и ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив в течение пяти рабочих дней со дня регистрации такой жалобы Заявителю о принятом решении и о недопустимости злоупотребления правом.
5.8. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на такую жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, направившему такую жалобу, если его фамилия (наименование организации) и почтовый адрес поддаются прочтению.
Приложение  №1
к административному Регламенту
Главе Савинского муниципального района Ивановской области
         От______________________________________
      ________________________________________
      ________________________________________
___________________________________________
(ф.и.о., паспортные данные, адрес проживания (регистрации), адрес электронной почты, контактный телефон)
Заявление 
о заключении договора социального
найма на занимаемое жилое помещение


Прошу   заключить   договор   социального  найма  на  занимаемое  жилое помещение, расположенное по адресу: ___________________________________
____________________________________________________________________,
состоящее из ___ комнат общей площадью ____ кв. м, жилой площадью ____ кв. м, со мной________________________________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество полностью)
Данное жилое помещение занимаю
__________________________________________________________________________________________
документы, подтверждающие право пользования (право на вселение) данным помещением 
(ордер, договор найма, решение о предоставлени жилого помещения и т.п.)
___________________________________________________________________________________________
Подписи совершеннолетних членов семьи:
Ф.И.О.                                                 паспортные данные                                                   подпись
    К заявлению прилагаю документы:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
«____» _________ 20___ г.                    Подпись заявителя _______________/_______________
    (дата)                                                                                                  (подпись/расшифровка)
Приложение  № 2
к административному Регламенту
Главе Савинского муниципального района Ивановской области
         От______________________________________
      ________________________________________
      ________________________________________
___________________________________________
(ф.и.о., паспортные данные, адрес проживания (регистрации), адрес электронной почты,  телефон)
Заявление 
о внесении изменений в договор социального найма жилого помещения


Прошу внести изменения в договор от "____" ____________20___ г. N____ социального найма жилого помещения,  расположенного по адресу: ____________________________________________________________________,
____________________________________________________________________
(указать какие изменения необходимо внести)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
по причине: ________________________________________________________
____________________________________________________________________.
(указать причину: смерть нанимателя, выбытие нанимателя и др.)

Нанимателем квартиры (комнаты) являюсь (являлся) __________________
(нужное подчеркнуть) (Ф.И.О. полностью)
_______________________________________________________________________________.
Состав семьи ______ человек(а):
1.__________________________________________________________________.
(Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения, родственные отношения)
2. ___________________________________________________________.
3. ___________________________________________________________.
4. ___________________________________________________________.
5. __________________________________________________________.

Жилое помещение состоит из _____ комнат(ы), общей площадью _______кв. м, жилой площадью______ кв. м.
    К заявлению прилагаю документы:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
«____» _________ 20___ г.                    Подпись заявителя _______________/_______________
    (дата)                                                                                                  (подпись/расшифровка)
Приложение  № 3
к административному Регламенту
Главе Савинского муниципального района Ивановской области
         От______________________________________
      ________________________________________
      ________________________________________
___________________________________________
(ф.и.о., паспортные данные, адрес проживания (регистрации), адрес электронной почты,  телефон)
Заявление 
 члена семьи о согласии на признание нанимателем 

Я, ___________________________________________________________________________,
(ФИО полностью) 
даю согласие на замену нанимателя в договоре социального найма жилого помещения (квартиры (комнаты), расположенного по адресу:___________________
_______________________________________________________________________________,на_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

"_____" ______________20____ г.                     Подпись ______________/_________________
Приложение  № 4
к административному Регламенту
Главе Савинского муниципального района Ивановской области
         От______________________________________
      ________________________________________
      ________________________________________
___________________________________________
(ф.и.о., паспортные данные, адрес проживания (регистрации), адрес электронной почты,  телефон)
Заявление
о согласии члена семьи нанимателя на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи 

Я, _________________________________________________, проживающий(ая)
(Ф.И.О., дата рождения)
совместно с нанимателем жилого помещения
____________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
в квартире общей площадью ______ кв. м по адресу: _________________________
____________________________________________________ в соответствии с договором социального найма от "____" __________ ____ г. N _______, даю согласие на вселение ____________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
в занимаемое жилое помещение по договору социального найма в качестве члена семьи.
"____"___________ ____ г. _____________/____________________________







    (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение  № 5
к административному Регламенту
Главе Савинского муниципального района Ивановской области
         От______________________________________
      ________________________________________
      ________________________________________
___________________________________________
(ф.и.о., паспортные данные, адрес проживания
 (регистрации), адрес электронной почты,  телефон)
Заявление
 о расторжении договора социального найма 


Прошу Вас расторгнуть договор социального найма жилого помещения N_______ от _________________ года, расположенного по адресу: ____________________________________________________________________,

_______________________________________________________________________________.


Я и члены моей семьи (состав семьи ___ человек) обязуемся выселиться из жилого помещения по указанному адресу, передать жилое помещение и ключи по акту приема-передачи в администрацию Савинского муниципального района и сняться с регистрационного учета в течение 7 календарных дней со дня расторжения договора социального найма жилого помещения.

Наниматель: ________________ ________________________________




(подпись) (Ф.И.О.)

Совершеннолетние члены семьи: ________________ _____________________
  (подпись) (Ф.И.О.)







 _________________ ____________________
  (подпись) (Ф.И.О.)

          _________________ ____________________







(подпись) (Ф.И.О.)








_________________ ____________________







(подпись) (Ф.И.О.)


Приложение № 6
к административному Регламенту
БЛОК-СХЕМА
последовательности осуществления административных процедур
при оказании муниципальной услуги " Заключение, изменение, расторжение договора социального найма жилого помещения"
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│           Начало предоставления муниципальной услуги:           │

│  Заявитель обращается за предоставлением муниципальной услуги   │

│         в Администрацию Савинского муниципального района        │

│                     (письменное обращение)                      │

└───────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                 Прием и регистрация документов                  │

│             на предоставление муниципальной услуги              │

│               Срок: в течение одного рабочего дня               │

└───────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Передача пакета документов на рассмотрение    

└─────────────┬───────────────────────────────────┬───────────────┘

             \/                                  \/

┌────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────┐

│     Рассмотрение документов    │  │  Рассмотрение документов и  │

│ и принятие решения о заключении,  │ принятие решения об отказе в│

│   изменении,расторжении догово-│  │ предоставлении муниципальной│

│ ра социального найма жилого по-│  │услуги                       │

│  мещения                       │  │                             │

└─────────────┬──────────────────┘  └─────────────┬───────────────┘

             \/                                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Выдача информации о результатах рассмотрения обращения.     │

│                                                                 │

│             Оказание муниципальной услуги завершено             │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────┘


