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	АДМИНИСТРАЦИЯ САВИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ИВАНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ



	
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	


от 30.12.2016 № 659-п

п. Савино

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Савинского муниципального района Ивановской области, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, администрация Савинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (прилагается).
2. Постановление администрации Савинского муниципального района от  22.08.2013 года № 466-п «О внесении изменений в приложение 9 к постановлению администрации Савинского муниципального района от 18.01.20011 № 16-а «Об утверждении административных регламентов предоставлении муниципальных услуг» признать утратившим силу.
3. Приложение 9 к постановлению администрации Савинского муниципального района от 18.01.2011 № 16-а «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», отменить.
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Савинского муниципального района в сети Интернет.
5. Настоящее постановление вступает в силу  с 01.01.2017 года.
Глава Савинского

муниципального района                                                          Н.Н.Пашков

Приложение

к постановлению администрации

Савинского муниципального района

от 30.12.2017 N 659 (в ред.  от 13.06.2023 № 387-п)
 Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее по тексту - регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Цели разработки настоящего регламента: реализация права граждан и юридических лиц на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений администрацией Савинского муниципального района и ее структурными подразделениями, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

1.3. Настоящий регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан и юридических лиц.

1.4. Получателями муниципальной услуги могут быть дееспособные граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, заинтересованные в приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее - заявители).

1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги: адрес, график работы, телефон, сайты.

Место нахождения и почтовый адрес:

155710,  Ивановская область, п. Савино, ул. Первомайская, д. 22.
Прием заявителей, консультация по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела сельского хозяйства и земельно-имущественных отношений (далее по тексту - отдела), согласно графику работы в кабинете № 45.
График приема граждан: вторник, четверг: 9.00-12.00, 14.00-17.00.  

Выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон приемной администрации: (49356) 9-12-04,

телефон/факс: (49356) 9-12-04, 

телефон отдела: (49356) 9-15-07, 9-12-65.

Адрес официального сайта Савинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - www.mr-savino.ru;

адрес электронной почты отдела сельского хозяйства и земельно-имущественных отношений - OzioSavino@yandex.ru.

1.6. Информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении или почтовым отправлением, Заявитель может получить по телефону, на личном приеме.  При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Порталы Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги на Порталах в разделе «Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок предоставления которой определяется настоящим регламентом: «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

администрация Савинского муниципального района Ивановской области. 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего в администрацию Савинского муниципального района заявления, поданного заявителем, его представителем лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности или мотивированный ответ о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка. (Приложение № 5 к настоящему регламенту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги в случае, если осуществлен кадастровый учет земельного участка, не может превышать 21 (двадцать один) календарный день со дня предоставления кадастрового паспорта, в том числе: принятие решения о предоставлении земельного участка – 14 дней, подготовка проекта соответствующего договора – 7 дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка. 
В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, устанавливаются следующие сроки предоставления услуги:

- утверждение и выдача заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории – 15 дней с дня регистрации запроса в администрации Савинского муниципального района;
- принятие решения о предоставлении земельного участка, направление его заявителю с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка – 14 дней со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка;

- заключение соответствующего договора – 7 дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка.
Срок предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка не может превышать 14 (четырнадцать) календарных дней с момента регистрации запроса в администрации Савинского муниципального района.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 23.06.2014 N 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;
- Законом Ивановской области от 08.05.2008 №31-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Ивановской области»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
- Устав Савинского муниципального района;

- настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. При личном обращении за услугой заявитель предоставляет в администрацию Савинского муниципального района;
- запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя (заявителей), в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.03.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», за исключением случая создания фермерского хозяйства одним гражданином.
2.6.2. При обращении за услугой почтовым отправлением заявитель предоставляет в администрацию Савинского муниципального района:

- запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему регламенту);
- копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя (заявителей), в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.03.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», за исключением случая создания фермерского хозяйства одним гражданином.
2.6.3. При обращении за услугой в электроном виде через Порталы заявитель предоставляет в администрацию Савинского муниципального района:
- запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему регламенту);

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11.03.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», за исключением случая создания фермерского хозяйства одним гражданином.
2.6.4. Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 2.6.1-2.6.3 настоящего регламента,  предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде через Порталы заявитель – физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

2.6.5. Администрации Савинского муниципального района  запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений необходимые документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителями по собственной инициативе:

2.6.5.1. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области:
- выписку из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

кадастровый план территории (если в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка).
2.6.5.2.  В Управлении Федеральной налоговой службы по Ивановской области сведения о государственной регистрации фермерского хозяйства.

2.6.6. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений.
2.6.7. При предоставлении муниципальной услуги нельзя требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
(в ред. Постановления администрации Савинского муниципального района  от 13.06.2023 № 387-п).
2.6.8. В запросе о предоставлении муниципальной услуги заявитель может указать способ получения запрашиваемых документов (по почте, в электронном виде через Порталы либо лично). 
В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения результата, он направляется посредством почтового отправления.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Администрация Савинского муниципального района  принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подписан лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписан уполномоченным лицом);

2) запрос, поданный на личном приеме или почтовым отправлением, не поддается прочтению;

3) несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения запроса и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

4) документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью заявителя или уполномоченного должностного лица;

5) представлены незаверенные копии документов или копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике.

2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации к дальнейшим действиям заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Администрация Савинского муниципального района принимает решение об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка по следующим основаниям:

1) обращение ненадлежащего заявителя (отсутствие права у заявителя на испрашиваемый им земельный участок);
2) непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.6.1. – 2.6.3. настоящего регламента;

3) земельный участок не относится к собственности муниципального образования или к землям, государственная собственность на которые не разграничена;

4) на испрашиваемом земельном участке находятся здания, строения, сооружения, правообладателем которых заявитель (заявители) не является;

5) наличие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

6) испрашиваемое право на земельный участок не может быть предоставлено заявителю (заявителям) или участок не может быть предоставлен на указанных условиях;

7) наличие противоречий в представленных (полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия) документах.

2.8.2. Отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя.

2.9. Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.12. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в администрацию Савинского муниципального района до 15.00, регистрируется в течение 1 рабочего дня в день поступления, поступившие после 15.00 – на следующий рабочий день.
2.13. Доступ заявителей в администрацию Савинского муниципального района должен быть беспрепятственным.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационному стенду с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14.1. Помещения должны быть оборудованы системой кондиционирования воздуха (вентилятор), противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

2.14.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30.05.2003.

2.14.3. Рабочие места специалистов отдела, осуществляющих рассмотрение запросов заявителей, должны быть удобно расположены для приема посетителей, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к сети Интернет, к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

2.14.4. Зал ожидания должен быть оборудован местами для сидения заявителей.

2.14.5. Места для заполнения запросов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, быть оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.

2.14.6. На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего регламента с приложениями;

- график приема заявителей для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.14.7. В администрации Савинского муниципального района инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, препятствующих им в получении услуг;

8) наличие кнопки при входе в здание для вызова специалиста.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- минимальное время ожидания при предоставлении муниципальной услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов отдела;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования:

2.16.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения отдела, графике работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:

- использования средств телефонной связи;

- размещения на интернет-сайте администрации;

- размещения на информационных стендах, расположенных в здании администрации;

- проведения консультаций на личном приеме специалистами отдела.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги представляется специалистами отдела, уполномоченными на ее исполнение.

При ответах на телефонные звонки и на устные обращения ответственные специалисты отдела подробно информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги в пределах своей компетенции.

Ответ на телефонный звонок начинается с предоставления информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Максимальное время выполнения действий - 15 минут.

При обращении на личный прием к специалисту отдела заявитель предоставляет:

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность, в случае если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.16.2. Порядок, способы подачи заявления, если оно подается в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", требования к его формату утверждаются приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015 N 7.

Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru.
3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение запроса и документов, поступивших от заявителя;

- направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов, указанных в пунктах 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего регламента;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и первичная обработка запросов о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса заявителя в администрацию Савинского муниципального района.
3.2.2. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник отдела, осуществляющий личный прием:
- устанавливает личность заявителя;

- дает устные консультации на поставленные вопросы в отношении предоставления муниципальной услуги;

- снимает копию с документа,  удостоверяющего личность, и заверяет её;

- изучает содержание запроса; 
- определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе, необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия заявителя на получение испрашиваемого земельного участка;

- определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Прием и первичная обработка запросов, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

3.2.4. Прием и первичная обработка запросов, поступивших в электронном виде через Порталы, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства.

3.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист отдела не позднее срока, установленного для предоставления мотивированного ответа о невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка, письменно информирует заявителя об отказе в приеме документов с указанием причины отказа (в случае, если заявитель не забрал документы при устном изложении причины отказа) одним из способов, указанных в пункте 3.5.2. настоящего регламента.

3.2.6. В случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист отдела направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основанию одного или нескольких подпунктов пункта 2.7.1 настоящего регламента. Данный запрос не является обращением заявителя и не подлежит регистрации.
3.3. Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего регламента, запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы регистрируются в приемной администрации Савинского муниципального района в соответствии с правилами делопроизводства.
3.3.2. В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные заявителем в электронном виде через Порталы, подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства, и электронная подпись подтверждена, запрос и документы регистрируются в порядке, предусмотренном пунктом  3.3.1.  настоящего регламента, и передаются для работы специалисту отдела, уполномоченному на рассмотрение документов.

3.3.3. Дата регистрации запроса является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.
3.4. Рассмотрение запроса и документов, поступивших от заявителя.
3.4.1. Специалист отдела в течение 1 рабочего дня со дня регистрации запроса проверяет правильность его заполнения и комплектность документов.
3.4.2. В случае, когда заявитель не предоставил либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6.1.-2.6.3. настоящего регламента, специалист отдела направляет заявителю уведомление о личной явке по формам, установленным в Приложение № 4  к настоящему регламенту, по правилам, предусмотренным пунктом 3.5.2. настоящего регламента. 
3.4.3. В случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписан электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист отдела в течение 3 дней со дня регистрации заявления уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием не позднее 7 дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если заявителем представлен не полный комплект документов, специалист отдела вместе с уведомлением о явке на личный прием информирует заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.
3.4.4. Если заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, администрация Савинского муниципального района  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 2.8.1 настоящего регламента.
3.5. Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов.

3.5.1. В случае если заявитель не приложил по собственной инициативе документы, предусмотренные пунктами 2.6.5.1., 2.6.5.2. настоящего регламента или приложил их копии, специалист отдела в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов/сведений согласно подпункту 2.6.5. настоящего регламента.

3.5.2. В случае если в порядке межведомственного взаимодействия получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных пунктами 2.6.5.1, 2.6.5.2 настоящего регламента, специалист отдела готовит уведомление в адрес заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет (выдает) его одним из следующих способов, указанном заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги:
- в электронном виде через Порталы;

- по почтовому адресу, указанному заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
- выдает под роспись заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке.

В случае отсутствия в запросе указания на способ получения заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.
3.6. Принятие решения о предоставлении или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.1. После получения необходимых для оказания муниципальной услуги документов/сведений в порядке межведомственного взаимодействия или в случае самостоятельного предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.-2.6.3. настоящего регламента, и  при соответствии их требованиям действующего законодательства, администрация Савинского муниципального района осуществляет подготовку решения о предоставлении испрашиваемого заявителем земельного участка.

3.6.2. Администрация Савинского муниципального района на основании информации, указанной в запросе на предоставление муниципальной услуги и сведений, содержащихся в документах, предоставленных заявителем, и полученных по каналам межведомственного взаимодействия, проверяет:
-  факт отнесения земельного участка к собственности муниципального образования или к землям, государственная собственность на которые не разграничена;

- отсутствие установленных в соответствии с действующим законодательством запретов на предоставление испрашиваемого земельного участка;

- наличие оснований на предоставление земельного участка  заявителю на испрашиваемом праве или на указанных условиях;

- отсутствие на испрашиваемом земельном участке зданий, строений, сооружений, правообладателем которых заявитель не является;

- соответствие сведений о земельном участке, указанных заявителем, данным, имеющимся в предоставленных (полученных) документах (адрес, кадастровый номер, площадь земельного участка, категория земель и целевое назначение, ограничения использования и обременения земельного участка).

3.6.3. При наличии оснований, установленных пунктом 2.8.1. настоящего регламента, уполномоченный специалист  в срок, установленный пунктом 2.4. настоящего регламента, готовит уведомление в адрес заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое выдается заявителя в соответствии с пунктом 3.5.2. настоящего регламента.

3.7. Выдача (направление) заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача (направление) заявителю комплекта документов о предоставлении земельного участка в собственность или аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.5.2. настоящего регламента.
4. Формы контроля за исполнением регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами отдела, в рамках предоставленных полномочий, последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется начальником отдела.

4.2. Сотрудники отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядок приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, в случаях:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных настоящим регламентом;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим регламентом;

- затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

- отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо при нарушении установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя в соответствии с графиком приема.

В случае обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих отдела жалоба подается на имя начальника отдела и рассматривается им.

В случае обжалования решений начальника отдела жалоба подается в администрацию Савинского муниципального района на имя главы Савинского муниципального района.

Почтовый адрес для направления жалоб:

155710,  Ивановская область, п. Савино, ул. Первомайская, д. 22, телефон (49356) 9-12-04, телефон/факс: (49356) 9-12-04.

Адреса для направления жалоб в электронной форме:  6-55@mail.ru
5.3. График личного приема заявителей:
- начальником отдела - четверг: с 9-00 до 11-00, телефон 8(49356) 9-12-65.
5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме, а по желанию заявителя - в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги. (в ред. Постановления администрации Савинского муниципального района  от 13.06.2023 № 387-п).
5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. (в ред. Постановления администрации Савинского муниципального района  от 13.06.2023 № 387-п).
Приложение № 1 

                                       к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения,

                        находящихся в государственной и муниципальной собственности, 

для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
Блок-схема последовательности проведения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 




Приложение № 2

                                       к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

  «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения,

                        находящихся в государственной и муниципальной собственности, 

для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
Образец заявления на получение муниципальной услуги

для физических лиц
	
	Главе администрации

Савинского муниципального района

___________________________________
(Ф.И.О. главы)   
___________________________________
(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для связи ____________________________________________



Запрос
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером (при наличии)________________________________________________________
· цель использования (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение) ______________________________;

· испрашиваемое право (в собственность или аренду) _____________;
· условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно) _______________________________________________;

· срок аренды земельного участка ______________________________;

· площадь земельного участка _________________________________;
· обоснование размера земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства) ___________________;
· предполагаемое местоположение _____________________________.
Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (нужное подчеркнуть):
- в электронном виде через Порталы;
- по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

- выдать под роспись мне или моему представителю.
Список прилагаемых документов на ______ листах.
Даю согласие на обработку персональных данных и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)

_____________________


          _________________________________
      (подпись Заявителя)



                                  (расшифровка подписи)
                                                                                                 «____» ___________ 20___г. 
Приложение № 3

                                       к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения,

                        находящихся в государственной и муниципальной собственности, 

для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
Образец заявления на получение муниципальной услуги

для физических лиц в электронной форме
	
	Главе администрации

Савинского муниципального района

___________________________________
(Ф.И.О. главы)   
___________________________________
(ФИО Заявителя, почтовый адрес, телефон для 
__________________________________________________

связи, адрес электронной почты)


Запрос
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером (при наличии) ________________________________________________________
· цель использования (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение) ______________________________;

· испрашиваемое право (в собственность или аренду) _____________;
· условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно) _______________________________________________;

· срок аренды земельного участка ______________________________;

· площадь земельного участка _________________________________;
· обоснование размера земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства) ___________________;
· предполагаемое местоположение _____________________________.
Результат предоставления услуги, уведомление о личной явке, отказ в приеме документов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  прошу направить (вручить) следующим способом (отметить нужное):
    в электронном виде через Порталы (в случае если услуга переводится в электронный вид до V этапа);
     по почтовому адресу, указанному в настоящем запросе;

     выдать под роспись мне или моему представителю.

Список прилагаемых документов на ______ листах.

    Даю согласие на обработку персональных данных ______________ и использования их для _____________ (Указывать максимально точно и исчерпывающе сферу использования персональных данных. На обработку своих персональных данных согласия Заявителя не требуется)
Простая электронная или 

электронно-цифровая подпись Заявителя
   ___________________________ 

                                                           (фамилия, имя, отчество Заявителя) «____» _________ 20___г.                                                                                                   
Приложение № 4

                                       к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения,

                        находящихся в государственной и муниципальной собственности, 

для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
Уведомление о личной явке Заявителя (для физических лиц)
от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» заполнен правильно. Для начала осуществления процедур по предоставлению муниципальной услуги Вам необходимо явиться в течение 7 рабочих дней  в ОМСУ по адресу ______________________________________________________________

______________________________________________________________, время работы __________________________________________________.

С собой необходимо иметь следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

-  при необходимости - доверенность, подтверждающую полномочия на действия от имени физического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

- иные документы, необходимые для предоставления услуги.
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет Заявитель.

Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Приложение № 5 

                                       к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения,

                        находящихся в государственной и муниципальной собственности, 

для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

 (для физических лиц)
от __________________                                                                            № ______

Уважаемый ____________________________________!

Ваш запрос от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» заполнен правильно. Настоящим уведомляем Вас о невозможности предоставления запрашиваемых документов/сведений по следующим причинам: перечислить основания для отказа.
Обращаем Ваше внимание на то, что ________________________ (указать рекомендации Заявителю по дальнейшим действиям с его стороны: например, при устранении допущенных нарушений Вы имеете право повторно обратиться за получением муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»
Исполнитель (ФИО, должность, телефон)

Запрос Заявителя





Почтовым отправлением





При личном обращении





В электронном виде





Прием и первичная обработка запроса о предоставлении муниципальной услуги





Регистрация поступившего запроса о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





Рассмотрение запроса и документов, поступивших от Заявителя





Уведомление о личной явке





Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов





Подготовка запрашиваемых документов/сведений





Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги








